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A civil szervezetek bejegyeztetésének lépései

1. A szervezet elnevezése

Az els6 1épés egy civil szervezet alapitasanal az, hogy megbizonyosodjuk rola, hogy
az altalunk kivalasztott név megfelel a torvénynek és mas még nem hasznalta.

A bizonyitvanyt, hogy a nevet még nem hasznalta més az lgazsagugyi Minisztérium
bocsajtja ki, kérés alapjan.

Id6tartam: az Igazsagiigyi Minisztérium a kérés benyljtasatél szamitva 5
munkanapon belll vélaszol, ha személyesen vesszilk ki a dokumentumot, ha postan
kildetjik ki akkor 10 munkanap.

2. A szervezet székhelye

A szervezet székhelyekeént szolgalo ingatlan tulajdonosa egy kozjegyzé altal
hitelesitett nyilatkozatoban kell rogzitse, hogy a szervezet rendelkezésére bocsajtja az
ingatlant. Ha bérelt helységrdl beszéliink, akkor sziikség van a bérleti szerzddés
hitelesitett masolatara.
Ha székhely egy olyan ingatlanban helyezkedik el, ami témbhazban talalhatd, abban
az esetben sziikség van még a kovetkezokre:

e atdszomszédok beleegyezése

e atulajdonosi tarsulés beleegyezése

3. Alapité okirat és alapszabalyzat

A szervezet jogi szemeélyként valo beiratdsat a kovetkezé dokumentumok alapjan
lehet kérelmezni: alapitd okirat és alapszabalyzat.

Mind az alapité okiratot, mind az alapszabalyzatot kozjegyz6 (vagy tigyvéd) altal kell
hitelesiteni (5-6 példanyban).

Id6tartam: annak filiggvényében, hogy mennyi idé alatt keriil sor az iratok
Osszeallitasara, kb. 2-3 nap.
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4. Kezdotoke (Patrimoniu initial)

A szervezet kezd6tOkéjét a banki letétbe helyezett pénzosszeg képezi, amely egy
egyesiilet esetében a mindenkori minimalbérnek megfelelé Osszeg. A kezd6tdke
0sszegének szerepelnie kell az alapszabélyzatban. Az alapitvanyok esetében a
kezd6tékének a mindenkori minibalbér kb. szazszorosanak kell lennie.

5. Pénzigyi bizonyitvany (Cazier fiscal)

A szervezet alapitdinak rendekezniuk kell pénziigyi bizonyitvannyal (cazier fiscal).

A kérelmez6 székhelyéhez tartozdo Kozpénziigyi Hivatal (Ministerul Finantelor prin
Administratia Finantelor Publice) bocséjtja ki a bizonyitvanyt.

A bizonyitvany kidllitasanak koltsége: kb. 20 lej.

Kiallitasanak id6tartama: helyben.

6. A jogi személyiség elnyerése (Dobandirea personalititii juridice)

Kovetkez6 1épésként dsszeallitjuk az iratcsomot (sines mappa), a kovetkezd
sorrendben helyezve el a dokumentumokat (a helyes sorrendben elhelyezett iratok jo
benyomast keltenek)

e Az lgazsagugyi Minisztérium 945/2000-es rendeletének 8-as
Melléklete alapjan dsszedllitott kérelem jogi személyiség elnyerésére
(cererea de inscriere in vederea dobandirii personalitatii juridice)

e Az egyesilet megnevezés jovahagyasat igazold bizonyitvany (dovada
disponibilitatii denumirii)

e Hitelesitett, eredeti alapité okirat és alapszabalyzat — 3-3 példanyban
(actul constitutiv si statutul autentificate in original)

e Az egyesllet alapitd tagjainak pénziigyi bizonyitvanya (cazierul fiscal
al asociatilor)

e Az egyesulet szekhelyét igazold bizonyitvany (dovada sediului social)

o Kezddtokét igazold bizonyitvany (dovada patrimoniului initial)

o 1 lej értéki okmanybélyeg (un timbru judiciar in valoare de 1 leu)

e | lej értékli okmanybélyeg kivaltdsat igazold6 nyugta (chitanta
doveditoare ca ati achitat taxa de timbru judiciar)
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Az iratcsomdt az egyesiilet székhelye szerinti birdsadgon iktatjuk be, ezen birdsag
ruhdzza fel az egyesiletet jogi személyiseggel. Miel6tt iktatnank az iratcsomot,
ajanlott megkérni az Ulgyeletes bir6t, hogy nézze azt at. Az iratcsomo iktatasakor
kapunk egy regisztracios szamot, altaldban ugyanekkor kozlik velink a dontési
hatarid6t is. Ha nem kapunk helyben hataridét, késobb ra tudunk keresni a
portal.just.ro weboldalon, a megfeleld birésag oldalan. A birdésag a kérelmezd fél
jelenléte nélkdl is donthet a jogi személyiség odaitélésérél, viszont fontos, hogy az
egyesilet elndke jelen legyen az llésen, hogy a bird esetleges keérdéseire valaszolni
tudjon, a sziikséges kiegészitéseket helyben eszkdzolni tudja.

7. A biroi végzés masolatanak kibocsatasa és az egyesulet regiszterbe
torténo bejegyzése (Registrul Asociatiilor si Fundatiilor)

Maximum 2 héttel a birdi dontés meghozatala utan (pronuntare), tegyen le kérést a
Birdsagi kezel6 irodaban (Grefa Judecatoriei) a hivatalos bir6i végzés masolatanak
kibocsatasara, valamint az egyesiilet Regiszterbe torténd beiktatasara. Ezt hivatalbol
elvégzi a birdsag, ara 2 lej igényelt példanyonkent.

8. AdoOszam kibocsajtasa

Annak érdekében, hogy a szervezet barmilyen pénziigyi miiveletet el tudjon végezni,
szliksége lesz egy adészamra (Cod Fiscal). Ezt a helyi Ado- és Pénzigyi Hivataltol
tudjuk igényelni, addszam bizonyitvany formdjaban (certificat de Indentificare
Fiscala). Az igénylési iratcsomo a kovetkezd dokumentumokat tartalmazza:

e alapszabalyzat (Statut)

e alapitd okirat (Act Constitutiv)

e regiszterbe tiirténd beiktatast igazold bizonyitvany (mdasolat)
(Certificatul de inscriere in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor)

e addbélyeg (timbru fiscal) 3 lej értékben

e c0d010-es nyomtatvany - 2 példanyban (helyben igénylend6)

Az ad6szam kibocsatasanak hatarideje: 10 nap.

A civil szervezetek (ONG) nem kapnak regisztracios szamot.
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9. Bakszamla nyitasa

Nyisson egy szamlat barmely banknal.
Sziikséges dokumentumok:

e alapitd okirat és alapszabalyzat
e Dbirosagi vegzeés
e addszam bizonyitvany (eredeti, vagy hitelesitett masolat)

- melyeket minden olyan tag, akik pénziigyi miiveleteket végeznek majd alarnak és
lepecsetelnek.
A mivelet koltsége: 20 lej

Cenzorra csak a 15 tagon feliil rendelkezé egyesiletek esetében van sziikség.

Az alapitd tagok felruhdazhatnak egyetlen személyt is a jogi személyiség
elnyerésével kapcsolatos miveletek elvégzésére, kozjegyzé altal hitelesitett
meghatalmazas altal.
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